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INTRODUCCION

Con las nuevas implementaciones de informacion financiera internacional, mas conocidas
como NIIF, es necesario que las empresas lleven un correcto control de su informacion contable
que permita ver la realidad de las compafiias y poder compararlas en un mercado internacional,
permitiendo que estas se vayan homologando con las similares del exterior y puedan, en el

momento que se le demande, competir en una economia cada vez mas globalizada.

La contabilidad, independientemente de la discusion de si es una ciencia como lo considera la
escuela europea-continental de contabilidad, o un arte como la define la escuela anglosajona, o
una técnica como lo hace la escuela hispana, tiene como tarea la de registrar todas las
operaciones diarias de una empresa, cualquiera sea su objeto social u organizacién juridica,
organizarlas y resumirlas para que sean analizadas posteriormente por los diferentes usuarios de
ésta, como son los accionistas de la empresa, sus empleados, sus administradores, sus acreedores,

proveedores, el Estado, entre otros.

Los principios contables son varios y buscan homogenizar la técnica contable de elaborar los
estados financieros, y crear un idioma comun y universal. Las Normas Internacionales de
Informacion Financiera, NIIF buscan adelantar esta tarea a nivel internacional: Las Normas de
Informacion Financiera son un compendio amplio y fundamentado de normas contables de
aplicacion internacional para grandes y pequefias compaiiias, emitidas por el International
Accounting Standards Board (IASB), orientadas a homologar el lenguaje financiero entre

paises.” (KPMG, 2012)
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Pues bien desde el momento en que se registra la operacion hasta que se toman decisiones
respecto a la empresa basadas en sus Estados Financieros, se est4 haciendo uso de los principios

contables, las NIFF y la técnica de elaboracion de los Estados Financieros.

Ahora definir los principios de una manera clara, es la inica manera de que su aplicacién se haga
de manera efectiva, y no sélo sea letra muerta. Estos principios unidos a las NIIF, estan

orientados a dar una informacion real, actual y veridica de como funciona la empresa.

Lo que busca este proyecto es definir un instructivo de causacién de los egresos de la
compafiia de Movitierras Envigado Ltda., de tal manera que los procesos de causacion de
egresos, y por ende el criterio para diferir el gasto, queden unificados en cuanto a criterios de
causacion y tiempo a diferir el egreso; este instructivo, aunque parcial puesto no aborda sino la
causacion de egresos, permitira a los empleados de las area contable, realizar siempre la
causacion de las diferentes operaciones que impliquen egresos y asi lograr que la informacion

arrojada, sea uniforme al responder a criterios Unicos.

Movitierras Envigado Ltda, al realizar la transicion de la contabilidad del decreto 2649 de
1993, a las normas internacionales de informacidn financieras (NIIF), establecidas en Colombia
por medio de la ley 1314 de 2009, encontro que la Contabilidad de la empresa presentaba
divergencia en los criterios de causacion de las las operaciones, encontrandose una serie de
errores iterativos con las obvias consecuencias en la informacion sumaria arrojada por los

diferentes Estados e informes financieros. Por ello se hace necesario elaborar un instructivo que
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permitan regular la causacion de la informacién contable para tener una informacion homogénea

y coherente.

1. ASPECTOS GENERALES DE LA PRACTICA
1.1. Centro de la Préctica

Nombre o razén social: Movitierras Envigado Itda.
1.1.1. Resefia histérica:

Movitierras Envigado Ltda. es una empresa familiar creada en 2005 por su propietario y
gerente actual, el cual se venia desempefiando con diferentes empresas como contratista, y
decidio crear su propia empresa con el patrimonio familiar, cinco volquetas. La empresa inicié
dedicada a prestar el servicio de movilizacién de tierra en la obras de urbanizacién en el valle de
Aburra, en la actualidad presta el servicio de alquiler de maquinaria pesada para la construccion
y proporciona mano de obra no calificada para las mismas, ademés de seguir prestando el

servicio de movilizacion y disposicion final de tierras en excavaciones de diferente tipo.
1.1.2. Objetivos Institucionales

La Empresa Movitierras Envigado LTDA en su objeto social, tiene como actividades el
movimiento de tierra, alquiler de maquinaria, suministro de materiales y la construccion de obras
civiles, siendo lo anterior Gtil en la industria de la construccion o en actividades de las empresas

del sector.
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1.1.3. Mision

Somos una empresa enfocada en el sector de Construccion, alquiler de maquinaria pesada
como retroexcavadoras y volquetas, con grandes proyectos que equilibran los requerimientos de
calidad, alcance, tiempo y costos; adaptando las especificaciones y los planes a las diversas
inquietudes e intereses de nuestros clientes. Trabajando en un entorno altamente motivado y de

desarrollo para nuestro personal.
1.1.4. Vision

Ser reconocidos en el 2018, como una de las mejores empresas de construccion, alquiler de
maquinaria pesada, con grandes Proyectos y en los escenarios en que nos movemos, en base a
nuestro factor humano, criterios de calidad, seguridad y respeto al medio ambiente, cumpliendo

total y puntualmente con todos nuestros compromisos.

1.1.5. Productos

Movitierras Envigado Ltda presta servicios de alquiler de maquinaria pesada como
retroexcavadora, Montacarga, minicargador y volquetas. También se provee mano de obra para
la construccion. En general se presta servicio para la construccion y todo lo relacionado con

carga y disposicion final de tierra.

1.1.6. Organigrama de la empresay estructura administrativa
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1.1.7. Descripcion de cargos

La empresa Movitierras Envigado Ltda. tiene en su estructura administrativa y operativa los

siguientes cargos:

e Gerente general que tiene como funcién basica coordinar todas las acciones internas y

externas de la compafiia y mantener de manera fluida las relaciones de los socios.

De igual manera se tiene un staff conformado por tres cargos, administrador de oficina,

director operativo y administrador de obra.
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El administrador de oficina tiene a su cargo la oficina de recursos humanos en la cual se
administran todo lo relacionado con el personal de la empresa, incluido el Staff y el
departamento contable, debido a que no existe contador de planta. de igual manera esta a su
cargo lo relacionado con proveedores y demas empresas y personas que de una manera u otra

tiene que ver con Movitierras Envigado ltda.

Director operativo, es el encargado de mantener la relacion con los subcontratistas que son
esencialmente propietarios de volquetas y demas maquinaria pesada que ponen a disposicion
de Movitierras Envigado Itda, por un canon de arrendamiento. de igual manera es el cargo
encargado de mantener la relaciébn con los conductores de la maquinaria de los

subcontratistas, no el caso que no sea el mismo propietario de ésta.

Administrador de obra que es la encargada de administrar la némina y demas relaciones de
tipo legal y operativo del personal en los frentes de trabajo especialmente el siso, sistema de

seguridad y salud ocupacional.

1.1.8. Software contable

En cuanto a la contabilidad esta posee un software CONTAI de la empresa Ilimitada

Ingenieria de Sistemas SAS, que es operado por dos auxiliares contables que estan a cargo de la

administradora de oficina, y periédicamente la contadora, la cual presta sus servicios a nivel de

asesoria externa, revisa y en compafiia de las auxiliares genera los diferentes informes contables

de uso general como el Balance General, el Estado de Resultados y el Cambio en la Patrimonio,
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de igual manera peridédicamente genera informes y declaraciones de los diferentes impuestos que

periddicamente se deben pagar como la Retencion en la Fuente y el IVA.

1.2.  Objetivos de la practica empresarial

e Aplicar los conocimientos adquiridos durante la formacién profesional.

1.3.  Equipo de trabajo
1.3.1. Practicante

Responsable de realizar las diferentes observaciones y anotaciones en la empresa Movitierras
Envigado Ltda., brindando un mejoramiento al area de contabilidad, finalizando con un informe

los resultados para la compafiia y la Facultad de Contaduria Publica.
1.3.2. Contadora Publica

Persona encargada del acompafiamiento en los diferentes procesos que realiza el auxiliar de
cartera y tesoreria, brindando la informacion necesaria que requiere el practicante para el

desarrollo de las actividades.
1.3.3. Asesor de Précticas

Persona encargada del direccionamiento y acompafiamiento del practicante para el desarrollo

adecuado y oportuno de las actividades.
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2. PROPUESTA PARA MOVITIERRAS ENVIGADO LTDA.
2.1.  Titulo de la propuesta

Elaboracién de un instructivo de causacion de egresos para la empresa Movitierras Envigado

Ltda.

2.2.  Planteamiento del problema

Después de haber conocido los cargos y perfiles, que desarrollan a diario los diferentes
procesos que permiten el desarrollo normal de las actividades econdmicas de la empresa, y
considerando las quejas constantes provenientes del contador publico a cerca de la informalidad
con la que los auxiliares dan manejo al software que auxilia la informacion contable, se pudo
identificar que no existe ningun instructivo operativo que dé lugar a una uniformidad de los
procesos. Se considera que no hay disciplina en la causacion, no existe un modelo que establezca
exactamente las cuentas contables que se deben o pueden utilizar, no hay una base de la que
pueda fijarse el auxiliar en el momento de llevar a cabo el reconocimiento de los hechos
economicos. Esto, definitivamente, conlleva a cometer errores, cuentas no viables para
determinados hechos, impuestos contabilizados con naturalezas inversas, transacciones
econdmicas no contabilizadas por el desconocimiento de las cuentas y sus naturalezas y lo mas
importante, el miedo a preguntar para no mostrar a sus superiores sus vagos conocimientos en la

materia.
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Por lo anterior, se hace fundamental elaborar un instructivo de causacion de egresos, que

permita estandarizar el proceso de reconocimiento contable de la informacién.

2.3. Justificacion

Reconociendo sin duda, que la contabilidad hace parte fundamental del desarrollo econémico
de la empresa, que los hechos econdmicos y sus respectivas causaciones son las partidas que dan
como resultado los Estados Financieros, que de estos mismos depende la seguridad que damos a
los terceros que hacen posible el desarrollo del objeto social, mostrando tal cual como lo estipula
la ley, una informacion real y fidedigna, se considera que es ineludible un plan de mejoramiento
inmediato, no es viable permitir que se sigan reconociendo hechos econdémicos que no brinden
seguridad a las personas que manejan operaciones transaccionales con Movitierras Envigado
Itda. Es por esto, y mucho mas, que se considera este proyecto viable y bondadoso, puesto que
podré ser de uso cotidiano y participaran de €l, todos aquellos empleados involucrados en el
proceso de causacion contable, siendo este proyecto, la mano amiga de quienes hagan uso del

mismo.

2.4, Objetivo general
Elaborar un instructivo de causacion de egresos para la empresa Movitierras Envigado Itda.

2.4.1. Objetivos especificos
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e Adecuar el organigrama de la empresa Movitierras Envigado ltda a la nueva realidad de la

compaiiia.

e Establecer criterios claros para el registro de egresos, por medio del protocolo que se expone

en el instructivo, que permita la estandarizacién del proceso.

e Socializar el instructivo de causacion en la empresa con el proposito de resaltar la

importancia del mismo.

2.5. Disefio Metodoldgico.

Para la realizacion del presente trabajo se utilizé la metodologia descriptiva, partiendo de la

caracterizacion de los hechos economicos, que desencadenan en la causacion de tipo contable.

La recopilacion de la informacion se hard in situ, a través de entrevistas con el personal
operativo y estratégico de la empresa Movitierras Envigado Ltda, y a su vez, con la consulta del

programa Contai.

2.5.1. Recopilacion de informacion

Directa: para llevar a cabo el desarrollo del Instructivo del proceso de causacion de egresos se
requiere informacion directa del contador pablico y los auxiliares contables de la empresa. Es el

equipo de trabajo quien provee la informacion de los movimientos que se realizan diariamente.
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Software: es posible que sea necesaria la intervencion del equipo de soporte técnico de la
empresa disefiadora del software, Ilimitada Ingenieria de Sistemas SAS, con el fin de recibir

asesoria a cerca de la parametrizacion técnica del programa Contai.

2.5.2. Desarrollo del Instructivo de registro de egresos

Después de tener la informacion correspondiente, comienza el trabajo fisico, donde, por
medio del software Contai de Ilimitada, se va a preparar cada uno de los modelos de egresos y se
Ilevara al instructivo con el fin de dar cumplimiento a los objetivos especificos que acompafian

esta propuesta.

2.6. Cronograma de actividades
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2.7.

CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES
SEMESTRE 1-2016
PRACTICA EMPRESARIAL
EMPRESA MOVITIERRAS ENVIGADO LTDA.
TIEMPO DE EJECUCION (Semanas)
Febrero Marzo Abril Mayo
item ACTIVIDADES 1|2|3|af1]|2]|3[a]|5] 1f 2[3]4 3
Envio documentacion y todos los requisitos para el
1}inicio de practica X
2 Inicio Practica Empresarial X
Reunion con coordmaadora practicas de 1a TUE para aar
3]los lineamientos de la entrega del trabajo de practica. X
4)Asignacion asesor de practica X
5|Primera Asesoria con el tutor IUE. X
6|Desarrollo de las actividades asignadas en la empresa XXX X]|X|X]|X]|X X
Re’catljdo de informacion y elaboracién Informe Inicial de U x I xEx x| x| x X
7] practica.
8|Reunion del asesor y jefe inmediato X X
9]Entrega informe inicial de practica X
10]Entrega final de la practica
Presupuesto
PRESUPUESTO
PRACTICA EMPRESARIAL
Periodo
Febrero — Mayo 2016
Concepto Mensual Total
Matricula 375.000 | 1.500.000
Impresiones 5.000 20.000
Papeleria 4.000 16.000
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Transporte 160.000 | 640.000
Horas de Asesoria 350.000 | 1.400.000
TOTAL 894.000 | 3.576.000

3. DESARROLLO DE LA PROPUESTA
3.1.  Marco de referencia

3.1.1. Marco conceptual

3.1.1.1. Lacontaduria

Partamos con abordar el concepto de contabilidad, no con el &nimo de tomar bando en la ya
vieja discusion del caracter de la contabilidad en el quehacer del ser humano, o como lo declara
Ibafiez (2010), su estatus epistemoldgico (Ibafiez, 2010). Pues bien en esta pugna se ha definido
como un arte, una ciencia, una técnica, pero para este autor es una protociencia. Se entiende por
protociencia aquella area del conocimiento humano que esta en proceso de desarrollo, también
Ilamada ciencia patologica, término acufiado por el Premio Nobel de quimica (1932) Irving
Langmuir para referirse a la ciencia en la cual la teoria aparece viable, pero poco a poco la
experimentacién va demostrando su error. Otros nombres que se ha usado para referirse a lo que
Langmuir ha llamado protociencia, es la ciencia basura o "junk™, pero hay que considerar que
estas dos clasificaciones de ciencia, que han sido usadas para calificar la contabilidad, van en

sentido contrario, la primera en formacion y la segunda en ser catalogada "junk", o ciencia




Cédigo: F-PI-38

= mstiucign ,
Sya I_, UNIVERSITARIA INFORME INICIAL DE PRACTICA Version: 02

== 0t ENVIGAD0

Ciencia, educacion y desarcllo Pagina 17 de 51

basada en pensamiento irracional. Definitivamente la contaduria no es irracional. (Schuller,

Vicent, & Bruynseraede, 2007)

Pues bien, a medida que la contaduria tiene como objeto catalogar los hechos econémicos, se
convierte en un acopio de ciencias auxiliares, que poco a poco la van configurando como una
ciencia, en la forma de que va adoptando su metodologia de investigacion, como con el derecho
(valoracién de contratos), la economia (valoracion de activos), la zoologia (valoracion de

semovientes), entre otros.

Concluyendo, no es arte puesto el arte parte, mas que de un acopio de conocimientos
acumulados, de una habilidad o talento poseido por el artista, que evidentemente no es el caso de
la contaduria. No es una técnica, puesto antes de aplicar la técnica contable se parte de una serie
de principios, que van en aumento y precision y sofisticacion, definitivamente la contaduria
posee una técnica bastante precisa, pero a la vez esta en construccion de una serie de actividades
previas a la aplicacion de la técnica. Esto ultimo es suficiente para por lo menos afirmar que no

es solamente una técnica.

El lector podréa haber notado que se ha abandonado el término de contabilidad y se ha
reemplazado por el de contaduria, pues bien el término contabilidad se refiere a la técnica
contable y contaduria a la protociencia, dicho de otra manera la técnica de la contaduria es la

contabilidad.
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3.1.1.2. Lacausaciéon

La contaduria tiene como objetos, interpretar, valorar y registrar los hechos econdémicos
Ilevados a cabo por un agente econémico, que tenga por costumbre u obligacion el llevar
contabilidad. Pero, como los hechos econdmicos suceden en el tiempo, este tiempo también es
importante al momento de su registro, de alli aparece el principio de causacién, los hechos han
de registrarse en el momento o periodo en que suceden, en el momento en que se realizan, en el
momento en que dos agentes econémicos se comprometen o se obligan ya sea verbalmente o a
través de un contrato escrito : "La contabilidad por causacién reconoce la realizacion de los
hechos econémicos en el momento mismo en que surgen los derechos o las obligaciones, sin

llegar a esperar a que esos derechos y obligaciones se hagan efectivos.” (Gerencie.com, 2010)

En este punto es importante que este principio, el de causacion, vaya de la mano del principio

de realizacion, el cual:

Solo se reconoce un hecho econdmico cuando juridicamente se ha configurado, cuando
juridica y legalmente haya nacido el derecho o la obligacién como consecuencia de la
ocurrencia de un hecho o evento econémico. Segln este principio, y dandole una
interpretacion estricta, mientras no exista la certeza de la existencia del derecho o la
obligacion, mientras ese derecho o esa obligacion no sean juridicamente oponibles a

terceros, un hecho economico no se debe reconocer. (Gerencie.com, 2010)
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Lo anterior tiene justificacion obvia, para el caso del principio de realizacion, para el de
causacion la razon es un poco mas pretérita, ya que al imputarse fuera de tiempo un hecho
economico, altera la capacidad de los estados financieros de reflejar la realidad patrimonial del
agente econdémico, puesto se puede dejar de imputar un gasto, alterando con esto el Estados de
Resultados, por ejemplo y con él algunos indicadores financieros de gran importancia en la toma

de decisiones.

3.1.2. Marco normativo

Quizas la norma mas importante es el decreto 2649 de 1993, por cuanto es esta la norma que
regula los principios que debe observar la contabilidad. La contabilidad para que tenga validez
como prueba y para que cumpla con sus objetivos, debe ajustarse a lo dispuesto por el decreto
2649 de 1993. Adicionalmente la contabilidad es tema del Codigo de procedimiento civil y

obviamente del Estatuto Tributario.

NORMOGRAMA DE LA CONTABILIDAD EN COLOMBIA

NORMA CONTENIDO RESUMEN

Constitucién Politica

de Colombia

Ley 145 de 1960 Reglamenta el ejercicio

de la profesion de contador pablico.
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NORMA CONTENIDO RESUMEN
Ley 43 de 1990 Reforma la Ley 415 de 1960
Decreto 1235 de 1991 | Reglamenta los articulos 3 y 20 de | Sobre las funciones,

la Ley 43 de 1990

requisitos, contenidos, precio
y vigencia de la tarjeta
profesional de  contador

publico

Cadigo de Comercio

El codigo de comercio es quien
reglamente la obligacion de llevar
contabilidad. Es quien establece
naturales o

cuales personas

juridicas deben llevar contabilidad.

En su titulo I, capitulo IV, se

encarga de los libros de

comercio entre los que se
libros de

encuentran los

contabilidad, los requisitos de

la contabilidad y otros
aspectos.
Decreto 2649 de 1993 | Reglamenta la Contabilidad en | Marco conceptual de la

General en Colombia

Contabilidad en Colombia

Decreto 2650 de 1993

Plan Unico de Cuentas

Decreto 1510 de 1998

Reglamenta la Ley 43 de 1990

Establece funciones a la Junta

Central de Contadores
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3.2. Desarrolloy logro de objetivos

Se adecu0 el organigrama de la empresa Movitierras Envigado Itda a la nueva realidad de la

compafiia, de la siguiente manera:

| GERENCIA GENERAL |

i
1
1 | |
ADMINISTRADOR DE ADMINISTRADOR DE
| CONTADOR | | OFICINA | | DIRECTOR OPERATIVO | OBRA

AUXILIARES RECURSOS
| CONTABLES | | HUMANOS | | SUNCONTRATISTA | | CONDUCTORES | | OBRAS EN MISION |

A su vez Movitierras Envigado LTDA. Implementa para su contabilidad el manejo de un
software contable de la Compafiia ILIMITADA S.A.S. modulo Contai. La compra de este
software, incluye una capacitacion acerca de la parte mecanica del manejo del mismo, es una
charla general que aplica para cualquier tipo de persona natural o juridica, sin importar su objeto
social ni su actividad econdmica. Es por esto que en esta oportunidad se opta por realizar un
Instructivo de registro de egresos, propio de Movitierras, donde se abarque la mayoria de los
modelos transaccionales, en este envento de egresos, para establecer una ayuda didactica a

quienes se vean involucrados en el desarrollo de la causacién de los mismos.
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Para llevar a cabo los modelos se adopto el plan de cuentas asignado por el contador publico,
con el fin de causar los movimientos y tomar muestras de ellos y asi dejar establecidos los

diferentes rubros.

Para comenzar entonces, se debe ingresar al programa Contai. En el escritorio del computador
del auxiliar de contabilidad se encuentra el icono de la aplicacion, dando doble clic se ingresa en

la primera parte del acceso.

Contai® o

Compafia

Pericdo

Estado

Fecha del dia
05/23/2016

i Fecha de Proceso

| 05/31/2016

Usuario

Clawve de Acceso

Contai NIIF 2016-1a 02,/03,/2016 15:32
Revizign 1.1
Wersion Pervasive 1110

Instalado a: MOWITIERRAS EMNWVIGADOD LTDWA

wneeduse: BliMMitada
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La compariia Movitierras Envigado LTDA. Se halla en la Compafiia 001, el periodo a trabajar

se indica siguiendo la secuencia de afio y me, es decir, 201604 para indicar por ejemplo si se

desea entrar al mes de abril del afio 2016, la fecha del dia y del proceso se llenan

automaticamente, el usuario pertenece a cada uno de los auxiliares, el del practicante por ejemplo

sera el usuario 001, y la clave que manejan todos los usuarios corresponde a cinco puntos (.....).

se finaliza el ingreso con Aceptar.

Contai €

Compafiia MOVITIERRAS ENVIGADO LTDA
001

Periodo ABRIL 20165
201604

Estado Abierto
A

Fecha del dia Mayo 23 de 2016
05,/23/2016

Fecha de Proceso Abril 30 de 2016
04/30/2016

Usuario SUFPERUSUARIO
ool

Clave de Acceso

Los datos estdn correctos

Contai MIIF 2016-1a 02,//03/2016 15:32
Rewvision 1.1
Wersign Pervasive 11.10

Instalado a: MOWVITIERRAS ENVIGADO LTDA

un producto: ilimitada
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Luego se encuentra un escritorio operativo donde se hallan todas las opciones que ofrece la
aplicacion.

[0 smeen 2an < RITIEAED

m E& S El NIIF Parindo A 2015- 02
f ¥ in - O »

+ Servicios + Contenidos

Contai’ :
Sistrmir Cartabis NiI=
E @

dmares Sapne ealinen

Lapadadin

Virtie

Iuheais I'1eng v svalan

f -
?

yile

En este espacio se debe entrar por la ruta de causacion de Asientos de egresos ingresando por

Movimientos-Asiento.
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[} Contai NIOF - FMOVITIERRAS EMNWT =

PMovimiento | Reportes Procesos Otros Archivos

-ﬂ‘ Asiento
Correccion »>
Log Correccion
Log Eliminacion

Control de documentos

Listado de hMowvimiento »>

Informe de Cuadre »>

Informe Estadistica de Mowvimiento e e
% Inconsistencias

Cambio automatico de MNit

Estadistica movimiento

Terminarc

Para comenzar el registro de la transaccion del egreso, cualquiera que sea este, se comienza
con el Comprobante, con la tecla de ayuda F2 podra acceder a las opciones de cada una de las
casillas de la aplicacion. Buscando con F2 se elige el comprobante nimero 2 que hace referencia

a los egresos y finalizamos con Aceptar.




Cédigo: F-PI-38
INSTITUCIGN ]
UNIVERSITARIA INFORME INICIAL DE PRACTICA Version: 02

DE  ENVIGADD

Ciencia, educacion y desarcllo Pagina 26 de 51

(5 Contai NIF - MOVITIERRAS ENVIGADO LTDA - [Captira de movimiento] TN

M Movimiento Beportes Procesos Otros Archivas  Cubos Soportes Hostware NIIF Ventanas Ayuda

& o s B @ @™ B E B B 2 NIF

® A& € > = O

Comprobante ’— Documento ’7 Fecha |04/30/2016
Periodo 201604  ABRIL 2016 Fecha de Periodo 04/01/2016 Al 04/30/2016
Reg Cuenta |NitfActivo |Descripcion Doc. Ref. Yalor |T. ¥alor Base Plazo|/TiB C.C

1 0.00 0.00 ]
F B

() Comprobante \ &

Buscar: ||]I]I]I]2

Comprobante Mombre o

oooo1 INGRESDS [

oooon2 EGRESO5

ooo03 HOTA DEBITO BANCARIA

oooo04 HOTA CREDITO BANCARIA

00005 COSTO DE LA MERCANCIA YENDIDA

Orden de los registios: Comprobante -

| « Aceptar | | X Cancelar | | (2 Ayuda |

El Documento corresponde al nimero del egreso, el cual se introduce de forma instructivo,
luego se haré referencia a la fecha del egreso la cual también se coloca de forma instructivo. La
casilla de Cuenta también se debe buscar siempre con F2, dependiendo del hecho econdémico que
se vaya a reconocer se elige la cuenta pertinente, se continda con F2 la busqueda del proveedor o
prestador del servicio, luego de forma instructivo se detalla el evento transaccional que se esta
pagando. El Documento de referencia es el mismo numero del egreso, el valor instructivomente
y para finalizar se indica el centro de costos que para los egresos sera 02001. Lo demas sera

traido por defecto automaticamente al dar Enter.

Para dar fin a la causacion de cada egreso se graba con la tecla F10.
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En el evento de cometer algun error, se debe editar el egreso con la tecla F5.

Para salir del programa simplemente asegurese de haber presionado F10 y aceptar y luego

cierre con la X la pantalla.

(3 Contai NIF - MOVITIERRAS ENVIGADO UTDA - [Captira de moviniento] I i o

(¥ Movimiento Reportes Procesos Otros  Archivos Cubos Soportes Hostware  NIIF Ventanas A

m e B B o B = NIF

Comprobante |[|[|[|[|2 EGRESOS Documento II]I]I]I]I]I]I]I]1 Fecha IUU3W'2|]1 6
Periodo 201604  ABRIL 2016 Fecha de Periodo 04/01/2016 Al 04/30/2016

Reg Cuenta HNit/Active |Descripcion Doc. Rel. Valor T. Yalor Baze |Plazo|TiB C.C
1 0.00 0.0 n

P
e S N R
Buscar: ﬁ

Cuenta Mombre IdCuenta IdM ovto
A 1
11 DISPONIBLE H N
1105 CAJA ] N
CAJA GENERAL ] N
11050501 CAJA GENERAL ] 5

Orden de los regizstios:  Cuenta

L w/Aceplal J ’ X[Zancelal ] ’ @A}luda ]
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[ Contai NIIF - MOVITIERRAS ENVIGADO LTDA - [Captura de movimiento] I 00 0

® Movimiento Reportes Procesos Otros

Archivas

Cubos

Soportes  Hostware NIIF Ventanas

1 & e m e B E B B

® A € 1+ > -

Comprobante (00002 EGRESOS

Documento 000000001 Fecha |04/30/2016

Periodo 201604 ABRIL 2016 Fecha de Periodo 04/01/2016 Al 04/30/2016
Reg|Cuenta |MitfActivo |Descripcion Doc. Ref. Yalor |T. ¥alor Base Plazo TrB C.l
1 | 74080501 0.oo oo i

”
(1) Cedulas - Nits ‘.

==X=)

Il A CARGO LOGISTICA 5. A5

Mit Mombre

70545017 ABELARDO DE JESUS HENAD
830926479 |ACEVEDO HERMAMNOS ¥ ClA LTDA
8461787 ADRIAN ANTONIO ZAPATA LEON
FI67H584 ADRIAMA LUCIA VARGAS YARGAS

Orden de los registroz:  Nombre

900730753 |A CARGO LOGISTICA 5.A.5 [l

L ¢Aceptal J [ X[Zancelal ] [ @A}luda I

- ______

¥ Contai NIF - MOVITIERRAS ENVIGADO

@ Movimiento Reportes Procesos Otros

Archivos  Cubos

Soportes Hostware NIIF Ventanas  Ayuda

B B % o E o B O o @ & NIF

® A € 1+ >

Comprobante |000D2 EGRESOS Documento 000000001 Fecha |04/30/2016
Periodo 201604 ABRIL 2016 Fecha de Periodo 04/01/2016 Al 04/30/2016

ieg Cuenta |Nit/Activo Descripcion Doc. Ref. Yalor |T. VYalor Baze FPlazoTiB |[C.C
174060501 900730755 | TRANSPORTE 000000007 1.000.00) 1 0.00 ] 20001
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Después de ingresar de la manera antes descrita a la ventana de Asientos, se procede a
reconocer los hechos econémicos provenientes de los egresos de la empresa a los que haremos
referencia uno por uno en el siguiente Instructivo. A continuacion el usuario de esta informacion
podré tener un modelo aplicativo de cada uno de los gastos y costos que se reconocen en el

proceso diario ordinario de la empresa.

1. Restaurante administrativo

Se reconoce como gasto administrativo el gasto de restaurante cuando esta a nombre de la

empresa y esta representado en una factura legal o documento equivalente.

Comprobante |00002 EGRESOS Documento 000000007 Fecha |01/03/2016
Periodo 201601 EMERO 2016 Fecha de Periodo 01/01/2016 Al 014312018

Reg Cuenta |NitfActive |Descrnipcion Doc. Ref. Yalor |T. Yalor Base Plazo TiB C.C
1/51956007 |811031938  |RESTAURANTE 000000025 174,400.00| 1 0.00 1} 01oaam
211080501 Ll 000000007 174.400.00| 2 n.o0 a
3 n.oa n.o0 a

2. Traslado banco - caja

La empresa utiliza este movimiento cuando se retira dinero del banco con el fin de acreditar la

caja para pagos que se realizan en efectivo. Estos retiros pueden ser por cajero, en cheque o por

la modalidad de Pin Pad.
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it} Contai NIIF - MOVITIERRAS ENVIGADO LTDA - [Corn

@Movimiento Reportes Procesos  Otros Archivos Cubos Soportes Hostware  NIIF

B 2o 5 @w B E B 3  NIF D

Ventanas

Ay

® a € > F O

Tabla

Comprobante [ngop2

Documente  [pooo00019

Item Cuenta |MitfActive |Descripcion Doc. Rel. Yalor | T. Yalor BasePl TiB C.C
111050580 Cala [RETIRO) 00aoaoots 1.800.000.00) 1 0.00 0 I
211100801 BAMCO 000000019 E00,000.00) 2 0.00 0
311100501 BAMCO 000000019 E00,000.00) 2 0.00 0
4111100801 EAMNCO 000000019 £00,000.00) 2 0.00 0

3. Parqueadero operativo

Se reconoce de esta manera, el costo de parqueadero de las volguetas y maquinaria que
operan para el desarrollo de la actividad econdmica de la empresa. Se reconoceran como costos

Unica y exclusivamente los documentos que lleven la placa de los carros del area operativa de la

empresa.
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0

Contai NIIF - MOVITIERRAS ENVIGADOQ LTDA - [Correc
(M Movimiento

Cubos  Soportes NIIF Ayug

B ® oo 5 @wBEE B 3 #f NIF O 2

Reportes Procesos  Otros

Archivos

Hostware Ventanas

® 4 € 1+ > (|

Tabla
Comprobante [ggop2
Documento  [ggoooooo?
Item |Cuenta Mit/Active |Descripcidn Doc. Ref. Yalor | T. Yalor BasePI TiB C.C
1| 74956501 | 8294398 FAROUEADERO 000E91158 4,138.00/ 1 0.00 0 I
2/74930501 | 8294398 MAYOR WALOR VA 000E91158 EEZ.00 1 0.00 0
31110505801 Cala 000000002 4.800.00f 2

0.00 0

4. Combustible operativo

Causamos en este modelo de comprobante, los costos gque se relacionan con el combustible
que se le proporciona a las volguetas y maquinas del area operativa. Se reconoceran como costo

Unicamente cuando el recibo de la bomba de gasolina indica la placa del vehiculo.

[ C)

Contai NIIF - MOVITIERRAS ENVIGADO LTDA - [Captur
® Movimiento

Cubos  Soportes NIIF Ayuda

B o o B @@ B B B B % NIF

Reportes

Procesos  QOtros Archivos

Hostware

Ventanas

© A € r>=EDO

Comprobante 00002 EGRESOS
Periodo 201601  EMERO 2016

Documento 000000011 Fecha |01/05/2016

Fecha de Periodo 01/01/2016 Al 01/31/2016

Reg Cuenta |Mit/Active  Descripcion
1|74953501 (811009788  |COMBUSTIBLE
2 (11050501 Cala
3

Doc. Ref. Yalor |T. Valor Base |PlazoTrB |C.C
000000001 1.750,000.00/ 1 0.00 a

000000011 1.750.000.00| 2 0.00 0
0.00 0.00 0
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5. Papeleria

Debe ser reconocido como un gasto administrativo ya que los Utiles y papeleria que se

manejan en esta empresa solo son empleados para fines administrativos.

B

Contai NIIF - MOVITIERRAS ENVIGADO LTDA - [Captul
M Movimiento

Cubos  Soportes NIIF Ayud:

= o 0o B @ @ B B o © 2 NIF

Beportes

Procesos  Otros Archivos

Hostware

Ventanas

® 4 € * > =0

Comprobante |00002 EGRESOS

Documento 0000000 4 Fecha |01/05/2016

Periodo 201601 EMERD 206

Fecha de Periodo 01/01/2016 Al 01,/31,/2016
Reg|Cuenta |Mit/Active | Descripcion Doc. Ref. Yalor |T. VYalor Baze Plazo|TrB c.C
151953001 |890925810  |PAPELERIA 0007595841 2.063.00| 1 n.aoa 1} 01000
224081017 | 590925810 |Iva 000753541 33.00) 1 2.068.75 1]
311050501 Gl 000000014 240000 2 0.00 a

6. Dotacidn area operativa

Se aplica este modelo para fines de registros de compras de dotacion para el personal que
presta servicio al area operativa de la empresa y no administrativa. Este IVA se causa tal cual

como lo muestra la imagen como un descontable ya que es un costo que se desprende de la linea

de los servicios gravados que vende la empresa.
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C)

Contai NIIF - MOVITIERRAS ENVIGADO LTDA - [Capti
¥ Movimiento

Cubos  Soportes NIF

m % E B o B 2 NIF
-

Reportes

f & o 3

Procesos  Otros

Archivos

Hostware

Ventanas

Ayug

QA€o

Comprobante (00002 EGRESOS
Periodo 201601 ENERO 201E

Documento 000000015 Fecha |01/05/2016

Fecha de Periodo 01/01/2018 Al /312018
Reg Cuenta |Mit/Active Descrpcion Doc. Rel. Yalor |T. Yalor Base Plazo TiB C.C
174055107 | 800242106 DOTACION AREA OPERATIWA 0001 27744 B3.733.00] 1 0.00 a
224001017 | 800242108 [\, 0001 27744 11.007.00| 1 E8.793.75 i
3 11080501 Cinlas 000000015 73.800.00| 2 0.00 a

7. CXxc socios

Es una transaccion entre la empresa y los socios, aqui se registran los hechos econémicos que
comprometen las utilidades de los socios, es decir, todo aquello que los socios gasten a titulo
personal en el transcurso normal del periodo gravable se llevaran a esta cuenta, al finalizar el

periodo y al repartir las utilidades, contabilidad procede a realizar el cruce de cuentas.

Contai NIIF - MOVITIERRAS ENVIGADO LTDA - [Captu
Cubos Soportes NIIF Ayud

B & o c B @@ B E o @ & NIF

(¢
@ Movimiento Beportes Procesos Otros Archivos

Hostware

Ventanas

® 4 € T > O

Comprobante  [00002  EGRESOS
Periodo 201601 ENEROD 2016

Documento 000000020 Fecha |01/06/2016

Fecha de Periodo 01/01/2016 Al 01/31/2016

Reg Cuenta |Nit/Activo |Descripcion Doc. Ref. Yalor |T.

1 /11100501 BANCO 000000020 139,547.00 2
213250601 [15340624 CxC 50CI0 SEGURIDAD SOCLAL 000000001

Valor Baze Plazo/TiB CcC
0.0 0
1593.547.00) 1 0.0 0

8. Transporte no deducible en renta
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Se reconoce de esta manera el transporte que se paga a contratistas calificados por la DIAN
como personas naturales, que definitivamente no presentan RUT Yy certificado del dltimo pago

de la seguridad social cotizando.

i Contai NIIF - MOVITIERRAS ENVIGADO LTDA - [Cor
@ Movimiento Reportes Procesos Otros Cubos NIIF A

2 o c B @ wHEIEB S o NIF D

Archivos Soportes  Hostware Ventanas

O A€ r>=0O

Tabla

Comprobante |ppopn2

Documento  [ppoopoo21

Item |Cuenta |Mit/Active |Descripcion Doc. Rel. Walor |T. Yalor BasePI TiB C.C
1/53930804 | 900058623 | TRAMSPORTE 000000ESE 10,551.000.00| 1 n.aon i I
2| 23652501 | 900058623 |RTE FTE 000000856 105.,510.00) 2 10.591.000.00 i
311100501 BANCO 0000a0021 10,485,090.00 2 0.aa a

9. Costos médicos area operativa

Consiste en los examenes médicos que deben realizarse los operadores y obreros, estos se

reconocen tal cual se indica en este modelo.
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] Contai NIIF - MOVITIERRAS ENVIGADO LTDA - [Captu

@Movimiento Reportes Procesos DOtros

Archivos  Cubos

Soportes Hostware NIIF

B B 0 c B @™ E E B B 5 NIF

Ventanas

Ayud

® A € > =F O

Comprobante (00002 EGRESOS Documento 000000022 Fecha |01/06/2016

Periodo 201601 EMERO 2016 Fecha de Periodo 01/01/2016 Al 01./31,/2016
Reg|/Cuenta |MitfActivoe |Descripcion Doc. Ref. Yalor |T. Yalor Base Plazo/TrB C.C

1|74058401 300408802 ExahEMES MEDICOS 000042427 43,000.00] 1 0.00 a

2 (11080501 [ E 0oooaooz2 43,000.00] 2 0.00 a

10. Peaje administrativo

Reconocimiento de los gastos de los peajes de los vehiculos administrativos de la empresa.

Item Cuenta |NitfActive Descripcion Doc. Ref. Yalor T. Yalor Basze Pl TB C.C
1/51959501 | 830900286 |PEAIJE 0000000 26,200,001 0.00 1]
2111050501 Ll 0ooo0oo4a 26.800.00) 2 0.00 1]

3 0.00 0.00 a

11. Combustibles varios

Este reconocimiento se lleva a cabo cuando se tienen varios tiquetes de bombas de gasolina
diferentes, con el fin de contribuir con el medio ambiente, se sugiere agrupar hasta un maximo de

20 recibos en un solo egreso, y se causa de la manera que es indicada por este modelo.
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Comprobante |00002 EGRESOS Documento 000000025 Fecha |01/07/2016
Periodo 20M16M EMERD 2016 Fecha de Periodo 01/01/2016 Al /3142016
Reg|Cuenta |Mit/Active Descripcion Doc. Ref. Yalor |T. Yalor Base |Plazo TiB C.C

1| 74953501 | 811009733 COMBUSTIBLE nooaooan 200,000.00) 1 0.00 ]

2| 74983501 | 70022093 COMBUSTIBLE nooaooao 13203000 1 0.00 1]

3 74953501 | 800142306 COMBUSTIBLE nooaooaa 200,000.00) 1 0.00 1]

4| 74953501 | 890900503 COMBUSTIBLE nooaooan 270,000.00) 1 0.00 ]

h| 74983501 | 900795696 COMBUSTIBLE nooaooao 300,000.00) 1 0.00 1]

6| 11080501 Cld 000000025 110203000, 2 0.00 ]

12. combustible administrativo

De esta manera seran reconocidos los tiquetes de combustible que incorporen las placas de los
vehiculos administrativos. Los automoviles, identificados por las placas siempre estaran
definidas por el Contador de la empresa, quien debe mantener un listado actualizado con copia al

Auxiliar Contable.

Item |Cuenta Nit/Activo Descripcidn Doc. Ref. WYalor |T. Valor BasePl TrB C.C
1|51953501 | 3608428 COMBUSTIBLE 00000000 126.450.00| 1 n.an 1] 010001 I
211050501 Cala 000000001 12645000 2 0.00 0

13. Anticipo a proveedor de servicio

Este hecho se reconoce cuando se realiza un anticipo a un proveedor, cualquiera que sea su

fin siempre y cuando el beneficio que se va a recibir provenga de la prestacion de un servicio.



Cédigo: F-PI-38
INSTITUCIGN

UNIVERSITARIA | INFORME INICIAL DE PRACTICA | Versi6n: 02
DE  ENVIGADD

Ciencia, educacion y desarcllo Pagina 37 de 51

Contai NIIF - MOVITIERRAS ENVIGADO LTDA - [Capt
Cubos Soportes Hostware NIIF Ventanas  Ayu

& o 0o B M ™ B @ B B = NIF

(]
¥ Movimiento Reportes Procesos Otros Archivos

® A& € > = O

Comprobante |00002 EGRESOS Documento 000000029 Fecha |01/07/2016
Periodo 201601 EMERD 2016 Fecha de Periodo 01/01/2016 Al 0/ /2016
Reg|Cuenta |Mit/Active |Descripcion Doc. Ref. Valor |T. Valor Base |Plazo|TiB C.C
113300801 (9008992912 |AMTICIPO A PROVEEDOR DE 55 000000 2,000,000.00| 1 0.00 a
21110050 BaAMCO Q0o00o0zs 200000000 2 0.00 a

14. Compra de material (arenilla, tierra, piedra, entre otros)

Todos los materiales que son necesarios para la prestacion del servicio de mano de obra para

la construccién, se llevaran en este modelo.

(¢] Contai NIIF - MOVITIERRAS ENVIGADO LTDA - [Capti

H Movimiento Otros Archivos  Cubos Hostware  NIIF Ventanas

= %o c B @ v B B B 3 = NIF

Beportes Procesos Soportes Avyug

® A& € > =0

Comprobante (00002 EGRESOS Documento 000000023 Fecha |01/06/2016

Periodo 201601 EMERDO 2016 Fecha de Periodo 01/01/2018 Al 01/31/2018
Reg|Cuenta |Mit/Active |Descripcion Doc. Ref. Valor |T. Yalor Baze |Plazo|TrB C.C

1| 749559504 | 290331636 IMSUIMOS 000030399 B5B.776.00 1 n.oo ] 02000

224081017 | 830931636 [\, 000030399 83,404.00) 1 558, 775.00 1]

3 (11060501 Caa 000000023 E48.180.00| 2 0.00 0
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15. Repuestos

En este modelo se debe reconocer las compras que a los repuestos de los vehiculos operativos

como volquetas y retroexcavadoras respecta.

Comprobante ,W

Documento ,m

Item |[Cuenta Mit’Active |Descripcion Doc. Ref. Yalor |T. VYalor BasePI TiB C.C
174454001 | 830080604  |REFUESTOS 0010440 172.234.00) 1 0.00 il 020001 I
2| 74390601 | 8300506804 |IWA T70010440 27 557.00) 1 0.00 il
311110050 BANCO 000000035 199,7591.00| 2 0,00 1]

16. Mano de obra mecéanicos

Cuando una persona natural presta a la Movitierras servicios personales como Mecénico y
que a su vez presente su RUT Y seguridad social, se procede a registrar la transaccion bajo este

modelo.

Contai NIIF - MOVITIERRAS ENVIGADO LTDA - [Capt
Cubos NIIF

® Movimiento Reportes Procesos Otros Archivos Soportes  Hostware Ventanas  Ayu
- — - — = — L | —
B E oo R @wH E B 3@ & NIF

® A& € 1T > -

Comprobante |00002 EGRESOS Documento 000000036 Fecha |01/08/2016

Periodo 2160 EMEROD 2018 Fecha de Periodo 01./01/2016 Al 0./3/2018
Heg|Cuenta |Mit/Activo |Descnpcion Doc. Ref. Yalor |T. VYalor Base Plazo|TrB C.C

1| 74959505 | 71950759 OO MECAMICO 00000058 12,000.00) 1 000 ]

2| 743559R05 | 70925912 MDO MECAMICO 0oo0o00s3 27.000.00) 1 000

0
3|74953505 | 70925912 MO0 MECANICD 0o0ooo0g2 160,000.00| 1 0.oa 0
411080601 Caa, 000000036 133.000.00| 2 0.oa 0
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17. Pago seguridad social

De esta manera se registran los pagos realizados al sistema general de seguridad social.

Contai NIIF - MOVITIERRAS ENVIGADO LTDA - [Cor
Cubos NIIF A

B2 o B @wmBEIEEER® 3 NF D
]

Movimiento Reportes Procesos Otros Archivos Soportes  Hostware Ventanas

® 4 € 1+ >

Tabla
Comprobante ’M
Documento ’m
Item Cuenta [Mit/Activo Descripcion Doc. Ref. WYalor T, VYalor BasePl TiB C.C
123803001 800227940  FONDO DE PENSOMES CO| 000000001 2.,691.922.00) 1 0.00 a I
223803001 900336004  FONDO DE PENSOMES CO| 000000001 2.083,900.00 1 0.00 a
323803001 800224808  FONDO DE PENSOMES PO| 000000001 2.412.200.00) 1 0.00 a
423803001 800229739 FONDO DE PENSOMES PR| 000000001 2.037.200.00| 1 0.00 a
523700601 | 930054904 MAPFRE COLOMENA VID& | 000000001 3.688.911.00) 1 0.00 a
B 23701001 | 830900341 COMFAMA 000000001 2.281.426.00) 1 0.00 a
723700501 | 800140949 |CAFESALUD 000000001 159,006.00) 1 0.00 a
823700501 805000427 | COOMEWA 000000001 28160000 1 0.00 a
923700501 | 930009783  |CRUZ BLAMCA 000000001 106,500.00) 1 0.00 a
10/ 23700501 | 800088702 |EPS SURA 000000001 1.028,520.00 1 0.00 a
11|23700501 | 900156264 |NUEVA EPS 000000001 31340000 1 0.00 a
12|23700501 | 800130307 |SALUD TOTAL 000000001 359,800.00) 1 0.00 a
13|23700501 | 800251440 |SANMITAS 000000001 35,600.00/ 1 0.00 a
14/53059501 | 900058629 |INTERESES POR MORA 000000001 0001 0.00 a 010001
15/11100501 BANCO 000000001 17.376.,985.00) 2 0.00 a

18. Pago de Servicios Publicos

Los servicios publicos de Empresas Publicas de Medellin se reconocen tal cual indica el

siguiente modelo.

13/51352501 830904396 |ACUEDUCTOY ALCANTAF 000022123 14,7320 1 0o 0
14/51353001 83090439 |ENERGIA nnonzz123 11840000 1 0o 0
15/51359505 23090439 |OTRAS ENTIDADES nnonzz123 3,020 1 0o 0

19. Compra con descuento comercial
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En este modelo se ejemplifica una compra de un repuesto, se hace claridad en que cualquier

compra en la que intervenga un descuento comercial, seré registrada de la siguiente forma, se

causara la compra, sus impuestos y la cuenta 42104001 a la que hace énfasis este modelo.

Comprobante (00002 EGRESOS
Periodo 201601 EMERD 2018

Documento

000000036

Fecha de Perniodo 01/01/2016

Fecha |01/23/2016

Reg|Cuenta |MitfActivo |Deszcripcion
1 51454007 | E00247851 REFUESTOS
242904000 | 800247851 DESCUEMTO

3| 24081017 | B0O0247351 [,

411050501 CalA

20. Planilla contador

Doc. Ref.
000044356
000044356
000044356
000000036

Valor |T.
411.172.00) 1
43480000 2
57.231.000 1
414,923.00) 2

Al 01./31/2016
VYalor Base |Plazo TiB C.C
0.00 0 oaom
0.00 0
28769375 0
0.00 0

Esta planilla debe ejecutarse cada mes, luego se procede a realizar el egreso el dia que

realmente cancele la cuanta por pagar. Esta planilla no es un egreso, es el comprobante de gastos

del periodo contable que debe ser solo causado.

Comprobante

00014 GASTOS

LCodigo Codificacion (00002

Mombre Codificacion |ASE5I]FIIA CONTABLE

Cuenta |Hit/Activo
53152001 | 900058629
23651501 | 300058629
23670507 | 300058623
24081030 | 900058629
11030070 | 71211028

23352501 | 71211028

Descripcion
IMPUESTO ASUMIDD
IMPUESTO ASUMIDD
IMPUESTO ASUMIDOD
IMPUESTO ASUMIDD
ASESORIA MES DE
ASESORIA MES DE

Doc. Ref.

000000001
000000001
000000001
000000001
000000001
000000001

Yalor
§5.000.00
85.000.00
20.400.00
20,400.00

£50,000.00
8R0.000.00
0.00

T.

Pa | = | = pa o —

Yalor Base Pl TiB C.C
0.00 ] o001
0.00 0
0.00 ]
0.00 0
0.00 0
0.00 0
0.00 ]
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21. Seguro Obligatorio de accidentes de transito (SOAT) administrativo

Bajo este modelo se reconocen los seguros destinados a la proteccion obligatoria de los

vehiculos del area administrativa.

Comprobante |00002 EGRESOS Documento 000000136 Fecha (0173172016

Periodo 2016001 EMERD 26 Fecha de Periodo 01/01/2016 Al 01/31/206
Reg|Cuenta |Mit/Activoe |Descripcidn Doc. Rel. Yalor |T. Yalor Base Plazo TiB C.C

1(51304001 |390903279 SEGURO S0AT Qooooooot B18,800.00 1 0.00 0 010001

2(11050501 Caa 0o0ooot 36 61 E,BDD.DD 0.o0 i

22. Mano de obra operativa

Este reconocimiento se realiza cuando la empresa subcontrata con personal para mano de obra
de construccidn, se reconocera a parte del costo y los impuestos un retenido que se asume como
una cuenta por pagar al contratista cuando el servicio de mano de obra este terminado y

garantizado, en la cuenta 28051501.

Comprobante |00002 EGRESOS Documento 000000147 Fecha |01/31/206

Periodo 201601 EMERD 2016 Fecha de Perniodo 01/01/2016 Al /3142016
Reg/Cuenta |MitActivo | Descripcion Doc. Ref. Yalor |T. ¥Yalor Base |Plazo|TiB cC.C

174081001 | 900670251 MAND DE OBRA 000000353 E.R93,100.00) 1 0.00 a 02000

2|24081018 | 300670251 A, 000000353 §2,792.00| 1 329.98E.25 i]

3 23ERZR0Z2 900670251 RTE FTE 000000353 13188200 2 £.593,100.00 a

428051501 | 900670251 RETEMIDO 10% 000000353 ER9,910.00) 2 0.00 a

511050501 Cala 00o00a1 47 5,BBU,DU‘I.UD 0.00 a

23. Gastos notariales
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En el evento en que se tenga que incurrir en gastos de diligencias notariales con fines

contractuales y/o administrativos, es este el modelo a seguir.

Comprobante |00002 EGRESOS Documento 000000157 Fecha |02/01/2016
Periodo 201602  FEBREROD 2016 Fecha de Penodo 02/01/2016 Al 02/29/2016

Reg Cuenta |NitActive Descripcion Doc. Ref. Valor |T. Yalor Base |Plazo TiB C.C
151400601 | 14876319 DOCUMENTOS LEGALES 0000&773 1240000 1 0.00 i
2240817 14876319 [nddy 000008773 1.984.00( 1 12.400.00 a
3110505 Cada 0noooa &7 14,384.00 0.on a

24. Asesoria técnica

En este modelo se reconoceran los servicios prestados para fines locales administrativos, tales
como reparaciones telefonicas, de equipos de computo, lamparas, pisos, bafios, cerdmicas,

cortinas, entre otros que se relacionen.

Comprobante (00002 EGRESOS Documento 000000160 Fecha |02/02/2016
Periodo 201602 FEBRERO 2016 Fecha de Periodo 02/01/2016 Al 02/29/2016
Reg Cuenta | Mit/Activo Descripcion Doc. Ref. Yalor |T. ¥alor Baze |Plazo/TrB C.C

1 /51103501 | 830941501 ASESORIA TECNICA 000000058 165,000.00) 1 0.00 0
224081017 | 830941501 [ 000000058 19,500.00) 1 12378000 0
3|23652503 |900058625  |RTE FTE ASUMIDA Q0o00o0s& 4.331.00 2 12374286 0

442104001 | 830941501 DESCUENTOD 000000058 41.28000) 2 0.00 0

5[110505M Caa, 000000160 139,219.00 0.00 0

25. Tramites y licencias

Este modelo de causacién se utilizara en el evento de que la empresa incurra en gastos de

tramites de licencias de conduccion para sus operarios de maquinaria y volquetas.
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Comprobante |D00D2 EGRESOS

Documento

000000201

Fecha |02/07/2016

Periodo 201E02  FEBRERD 2016 Fecha de Periodo 02/01/2016 Al 02/29/2016
Reg Cuenta |Mit/Active Descripcion Doc. Ref. Valor |T. Yalor Base Plazo TiB C.C
151401501 | 3007139778 TRaMITES v LICEMCIAS 000027608 183.600.00) 1 0.oo il
2|74990501 | 900139778 MATYOR VaLOR COSTO [Wa 000027608 29,680,000 1 0.oo il
3| 11050501 Caa, noooaoza 21 8,280.00 0.oo il

26. Seguro de vida (Bancolombia)

Causacion del seguro de vida que se paga a cargo del gerente de la empresa a Bancolombia.

Este egreso no va acompafiado de ningln soporte, ya que es debitado de la cuenta corriente de la

empresa en ese banco, por lo tanto estara soportado por el extracto bancario del periodo

correspondiente.
Comprobante (00002 EGRESOS Documento 000000219 Fecha |02/10/2016
Periodo 201602 FEBRERD 2018 Fecha de Periodo 02/01/2016 Al 02/29/2016

Reg Cuenta |Mit/Activo |Descripcion Doc. Ref. Yalor |T. Yalor Base Plazo TrB cC.C
151302001 | 830903938 |SEGURO 0oogoaac 139.299.00( 1 0.00 a oo
211100501 BAMNCO Qoooo0219 4643300 2 000 0
311100501 BAMCO 000000219 4643300 2 0.00 i
411100501 BAMCOD 000000215 48,433.00 0.00 i

27. Pago de impuestos
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En el momento en que se hace efectivo el pago de los impuestos de los periodos

correspondientes, este es el modelo en que deben ser debidamente reconocidos y egresados con

sus comprobantes o copia de ellos.

Comprobante |00002 EGRESO0S Documento 000000220 Fecha |02/10/2016
Periodo 201602  FEBRERO 206 Fecha de Periodo 02/01/2016 Al 02/23/2016
Reg|Cuenta |MitfActivo |Deszcripcion Doc. Rel. Yalor |T. Yalor Base Plazo TiB C.C

1|23679701 |BOO197268  |ATE IVa | 20,000,001 1 0.00 0
211100501 BAMCO 000000220 20.000.00| 2 0.00 ]

3| 23659701 |BOO197268  |RTEFTE 0000000 2.716,000.00 1 0.00 0

411100501 BAMCO 000000220 2.716.00000 2 0.00 ]
5/13559510 |BO0197268  |CREE 0000000 2.823,000.00) 1 353,625,000.00 0

6| 11100501 BAMCO 0000020 2,829,DDU.UD 0.00 0

28. Seguro de automovil administrativo

Modelo en el cual deben ser reconocidos los gastos que hacen referencia a la seguridad de los

vehiculos del area operativa de la empresa.

Item |Cuenta |NitfActive |Descripcion Doc. Ref. Valor |T. Yalor Base Pl TB C.C
151304001 | 890903407 | SEGURO FORTUMER 0oooaaom 2.305,527.00 1 0.a0 a 0ioocd
2\ 24081015 890903407 | Iva 00000000 3J68.884.00) 1 2.3058,525.00 a
3111100501 BANCO noopoozey 2EFAN200 2 0.00 0
4/ 5359501 | 900058629 | AJUSTE ALPESO 0000002y 1.00] 1 0.00 a
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29. Seguro de vida Suramericana

Registro del seguro de vida que se paga a cargo del gerente de la empresa.

] Contai NIIF - MOVITIERRAS ENVIGADO LTDA - [Captu
{(® Movimiento Reportes Procesos Otros  Archivos Cubos NIIF Ayud

B E oo B mwmEIEIE B 5 NIF

Soportes  Hostware Ventanas

O a € r>=EDO

Comprobante |00002 EGRESOS Documento 000000306 Fecha |02/29/2016
Periodo 201602  FEBRERO 201G Fecha de Periodo 02/01./2016 Al 02/29/2016

Reg Cuenta |Mit’Activo |Descripcion Doc. Ref. Yalor |[T. Yalor Base |Plazo TiB cC.C
151302001 830903730 |SEGLRO [0003EESE 170,818.00( 1 000 a a0
211100801 BaMCO 000000306 170,819.00| 2 0.0a a
3 0.00 000 a

30. Peaje administrativo y operativo —flypass

Reconocimiento de los peajes con los cuales se tiene un contrato de prestacion de servicios.

Estas empresas deben ser detalladas al auxiliar contable por el jefe de contabilidad.

Comprobante (00002 EGRESOS Documento 000000314 Fecha |02/29/2016

Periodo 201602  FEBRERD 20ME Fecha de Periodo 02/01/2016 Al 02/28/2M6
Reg|Cuenta |NitfActive Descripcién Doc. Ref. Yalor |T. VYalor Baze Plazo/TrB C.C

1519559501 (900219834 |PEAJE 000593233 4,600.00] 1 n.on i

2| 749559502 (900219834 | PEAJE Ooosg0ss7 361.000.00 1 0.00 a 020001

3 11050801 Cala [oooao3t 4 3ER.BO0.00 n.on ]

31. Combustible no deducible en renta
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En el evento de que un recibo de combustible no lleve la placa del vehiculo, debe ser

reconocido bajo este modelo.

Item |Cuenta |MitfActive Descripcion Doc. Ref. Yalor T. Yalor Baze Pl TiB C.C
1(53390806 | 900072847 COMBUSTIBLE 00ooaoao 300,000,001 1 0.00 a
211050801 Calh Q0ooa0333 SDEI,EIEID.DEI 0.00 a

32. Restaurante no deducible en renta

En el evento de que una factura o documento equivalente no cumplan con el minimo de
requisitos establecidos por las politicas de la empresa, las cuales menciona este instructivo en su

inicio, este es el modelo que debe seguir para su reconocimiento.

Item Cuenta MitfAchivo |Descrnipcion Doc. Rel. Yalor T. WYalor Baze Pl TiB C.C
1/53990508 | 891408584 RESTALRAMNTE Q00000001 4413000 1 0.00 il
2110808501 Caa Q00000334 441 BD.DD 0.0o i

33. Repuestos no deducibles en renta

En el evento de que una factura o documento equivalente no cumplan con el minimo de
requisitos establecidos por las politicas de la empresa, las cuales menciona este instructivo en su

inicio, este es el modelo que debe seguir para su reconocimiento.
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Item |Cuenta Nit/Active |Descripcion Doc. Ref. Valor T.
1/53990501 |42995066 REPUESTOS 0aoooooa 50,000.00] 1
2/53990501 | 42995066 REPUESTOS 0aoooooa 70,000.00] 1
3111050501 Cala 000000337 13U,DDD.UD

34. Mano de obra mecanicos no deducibles en renta

Valor Base/Pl T8 CC
0.00 0
0.00 0
0.00 0

En el evento de que una factura o documento equivalente no cumplan con el minimo de

requisitos establecidos por las politicas de la empresa, este es el modelo que debe seguir para su

reconocimiento.

Item Cuenta |MitfActivo |Descripcion Doc. Ref. WYalor |T. ¥alor Base Pl TiB C.C
153330503 | 74241067 MDO MECAMICOS 00000001 100,000,001 0.00 ]
2/53930503 | 74241057 MDO MECAMICOS 0aoooo0al 25,000.00] 1 0.00 0
3/1105050 Caldd 0ooooo340 125,IZIDD.DIZI 0.00 0

35. Capacitacion al personal administrativo

Los cursos, diplomados, capacitaciones, doctorados, y en general todo gasto en el que incurra

la empresa para potenciar el nivel educativo de su personal administrativo debera ser reconocido

bajo este modelo.

Reg|Cuenta MitfActive Descnpcion Doc. Rel. Yalor |T.
151086301 | 32242148 CAPACITACION &L PERSOMAL Qoo0s0302 14000000 1
223652506 |15340624 RTE FTE 0000s0302 40000 2
31105050 Ciila 000000349 14U,DDD.DD
4 53152001 |15340624 IMPUESTO ASUMIDO 00o0oaom a.40000) 1

Valor Baze |Plazo|TiB C.C
0.00 1] oo
140,000.00 o
0.00 1]
0.00 o oo
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36. Teléfono administrativo

Bajo este modelo se reconoce el gasto periddico del teléfono de la oficina donde se ubica el

area administrativa de la empresa.

Comprobante |00002 EGRESOS Documento 000000389 Fecha |03/07/2016

Periodo 201603 MARZD 2016 Fecha de Periodo 03/01/2016 Al 03/31/2016
RegCuenta |MNitfActivo |Descripcion Doc. Ref. Yalor |T. Yalor Base Plazo TrB C.C

151353501 | 830053800 TELEFOMD 000544282 206,901.00) 1 0.0o il

21110050 BaMCO 000000383 205,901.00 0.0o il

Por ultimo al momento de hacer el registro contable se han de observar los siguientes

requisitos:
e La factura debe ir acompafiada del RUT del beneficiario del pago.

e Todas las facturas o documentos equivalentes a egresar no deben superar dos meses después
de su fecha de emisidn, deben estar a nombre de la empresa y cumplir con los requisitos

establecidos por la normatividad vigente establecida por el gobierno nacional.

e Cuando se trata de un pago no descontable en Renta. Cuando se recibe un documento como
soporte de pago que no cumpla con los requisitos legales de una factura o documento
equivalente se procede a reconocerse como un gasto contable y no fiscal y se causa en la

cuenta 5399.
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4. CONCLUSIONES Y RECOMENDACIONES
4.1. Conclusiones

En general se realizd un seguimiento de las diferentes cuentas que generan egresos en la
empresa Movitierras Envigado Ltda., encontrandose que la mayoria de los procedimientos de
registro se han llevado de manera correcta pero debido a la experiencia de los auxiliares
contables, no a la existencia de un procedimiento formalizado, por lo tanto los egresos presentan
divergencias. Por esto el instructivo entra a llenar este vacio y se espera que se vayan

complementando los demas procesos contables.
4.2. Recomendaciones

e Capacitar al personal encargado de registros con las personas competentes sobre el manejo

del programa y uso del Instructivo propuesto.

e Instruir a las encargadas de ejecutar las 6rdenes de gasto sobre los requisitos necesarios que

debe llevar la respectiva factura que respalda el egreso.
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